Sabine Mustermann Rechnungswesen

Vor- und Zuname Ausbildungsabteilung

Ausbildungsnachweis Nr. 3 Monat __APril 2099 3. Ausbildungsjahr

Wochen | Ausgefiihrte Arbeiten, Unterricht

1. Woche| Berufsschule:Ferien

Kostenstellenplan kennen gelernt
Kalkulationsverfahren kennen gelernt  und Modellrechnungen durchgefihrt
Kontenplan  des Ausbildungsbetriebes besprochen

2. Woche| Besprechung und Rickgabe des Ausbildungsnachweises

Prifungsvorbereitung Textverarbeitung

Buchung von Kreditorenrechnungen

Serienbriefe erstellt und versandfertig gemacht

3. Woche| 2 Tage Urlaub
Sortierung von Kreditorenrechnungen (z. B. nach Datum, nach Kun

Vorkontierung der Kreditorenrechnungen

Buchung von Kreditorenrechnungen

4. Woche| Berufsschule: Textverarbeitung - Tabellen; Das Gry#ges

Kostenstellerechnung

Vorkontierungen vorgenommen

Buchungen von Kreditorenrechnungen

Ablage

5. Woche| Berufsschule: Kostenstellenrechnung; fbauorganisation;

Betriebsversammlung

Tagesumsatze erfasst

Kontrolle Kontoausziige

Besondere Bemerkungen

Auszubildender Ausbildender bzw. Ausbilder

Fur die Richtigkeit

30.04.2009 L/!//VM/L\/ 06.05.2009 {/W'/W

Datum Unterschrift des Auszubildenden Datum Unterschrift des Ausbildenden bzw. Ausbilders
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